ITEM
JENIS

Name of event
Nama acara /
program

Activity Information Report

INFORMATION
MAKLUMAT

Kelas ICT Dewasa : Microsoft Office Word

CADD/RDD 14112015

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

Date : 4 March 2017

Time : 3.00 petang — 5.00 petang

Location Bilik Latihan PI1M Pekan Kuala Kurau

Lokasi

Purpose Meningkatkan lagi kemahiran pelajar menggunakan Microsoft Office
Tujuan Word.

Details of recipients

Butiran Penerima Nama No. IC

ROHANI BINTI IBRAHIM

720826-02-5040

SANIAH BINTI DIN

671102-08-5250

Details of
contribution
Butir-butir berkaitan
dengan aktiviti

Meningkatkan kemabhiran pelajar dalam menaip dan menggunakan
format yang betul dalam Microsoft Office Word

Benefits of the
contribution
Kebaikan / kelebihan
aktiviti

.Dapat membantu pelajar lebih cekap dan semakin mahir menggunakan

Microsoft Office Word

Name of VIP
Nama VIP

Name of guest VIP
Nama tetamu
daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti
utama

Supporting activities
Aktiviti Sokongan




CADD/RDD 14112015

Photo caption Gambar ketika kelas sedang dijalankan
Keterangan gambar

1. Pelajar diterangkan dengan tentang format dan fungsi Microsoft
Office Word sambil menaip surat

2. Pelajar sedang menyusun bentuk format surat kiriman rasmi di
dalam Microsoft Ofiice Word
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Photo caption -
names

Keterangan gambar
berserta nama

Translation -

Terjemahan

Supporting - Enclose as
documents attachment
Dokumen Sokongan Sebagai

lampiran




